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 S E G R E T A R I A T O  G E N E R A L E
D E L L A  P R E S I D E N Z A  D E L L A  R E P U B B L I C A

S e r v i z i o  g e s t i o n e  a m m i n i s t r a t i v a

CAPITOLATO SPECIALE

Fornitura triennale di articoli di cancelleria, di attrezzature e di materiale per l’ufficio 
per le esigenze del Segretariato generale della Presidenza della Repubblica



2

Art. 1.
“Oggetto del contratto”

Il presente capitolato ha per oggetto la fornitura triennale di articoli di cancelleria, di attrezzature 

e di materiale per l’ufficio per le esigenze del Segretariato generale della Presidenza della 

Repubblica (di seguito “Segretariato”). 

La fornitura si intende comprensiva di ogni genere di imballaggio, trasporto, carico e scarico a 

destinazione, nonché di qualsiasi altro onere o spesa inerente la consegna dei prodotti, anche 

ripartita, presso la sede del Segretariato del Compendio del Quirinale, nella città di Roma (ZTL) 

La tabella riportata in calce al presente articolato individua il materiale oggetto della fornitura per 

tipologia e quantità presunte. L’elenco degli articoli è suddiviso in macrogruppi funzionali: 

ciascun bene è descritto attraverso caratteristiche e specifiche tecniche, che devono intendersi 

quali requisiti minimi obbligatori cui l’offerta deve conformarsi.

L’esatto ammontare della fornitura sarà quella risultante dai quantitativi richiesti di volta in volta 

dall’Amministrazione, che pertanto non garantisce né un numero minimo di ordinativi né un 

controvalore economico minimo. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di richiedere, nel periodo di vigenza dell’appalto e nei 

limiti del 20% dell’importo complessivo stabilito contrattualmente, forniture di prodotti non 

contemplati nella tabella in calce presente capitolato

Art. 2
“Caratteristiche dei prodotti”

Tutto il materiale fornito dovrà essere nuovo di fabbrica, privo di ogni difetto e della migliore 

qualità nell’ambito delle rispettive tipologie di beni. 

Per i materiali per i quali è prevista una scadenza (indicata sulla confezione), devono essere forniti 

prodotti con scadenza non inferiore ad un anno, decorrente dalla data di consegna. 

Ove sia necessario a garantire l’uso corretto e in condizioni di sicurezza dei prodotti, questi 

dovranno essere corredati dalle relative istruzioni in lingua italiana. 

I prodotti e il relativo confezionamento devono essere realizzati con l’uso di materie prime non 

nocive e devono comunque avere forme e finiture tali da non arrecare danni all’utilizzatore finale. 

I prodotti forniti dovranno, comunque, possedere i requisiti richiesti dal D.lgs., 10 febbraio 2005, 

n. 30 e s.m.i. a tutela della proprietà industriale, nonché presentare il marchio “CE” nei casi 
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previsti dalla normativa vigente. I prodotti dovranno, altresì, risultare conformi alla normativa 

vigente in tema di produzione, confezionamento, vendita e trasporto, ivi compresa, ove 

applicabile, la normativa concernente la sicurezza generale dei prodotti e le eventuali norme 

tecniche relative ai componenti e alle modalità d’impiego dei prodotti forniti, con particolare 

riferimento a quelle riferite alla sicurezza degli utilizzatori. 

Art. 3
“Modalità di esecuzione, ordinativi e consegna del materiale”

L’appalto dovrà essere eseguito secondo le modalità e le condizioni previste nel presente 

capitolato, nonché secondo le indicazioni del Direttore dell’esecuzione del contratto o suo 

delegato. 

Il materiale oggetto della fornitura verrà commissionato all’Impresa a mezzo di ordini informatici 

trasmessi via e-mail, che conterranno le seguenti informazioni: tipologia, quantitativo, prezzo 

corrispondente, unitario e totale, e la struttura organizzativa interna del Segretariato destinataria 

degli articoli. Tutte le eventuali, ulteriori comunicazioni inerenti all’ordine dovranno parimenti 

essere trasmesse via e-mail.

La consegna dei prodotti dovrà essere effettuata entro 7 (sette) giorni lavorativi dalla data 

dell’ordine.

Il materiale dovrà essere consegnato e scaricato a spese e cura dell’Impresa a piano strada, presso 

un fabbricato situato all’interno del Compendio del Quirinale, con ingressi in Via della Dataria n. 

96 o in via del Quirinale fronte n. 30, in una zona a traffico limitato della città di Roma Capitale, 

di norma dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle ore 17:30, con le modalità concordate con il 

Direttore dell’esecuzione e/o con il Direttore operativo. 

Il personale preposto alle consegne potrà entrare nella predetta sede nel rispetto di tutte le 

prescrizioni di accesso, sicurezza e decoro personale previste, quindi, previa comunicazione 

all’Amministrazione dei nominativi del personale addetto e dei mezzi in utilizzo, informando la 

stessa, tempestivamente e per iscritto, di ogni variazione. Il preventivo assenso 

dell’Amministrazione alla richiesta di accesso è insindacabile. Qualora tale assenso fosse negato 

ad una o più unità, l’Impresa resta comunque obbligata a rispettare gli impegni contrattuali.

Ogni comunicazione rispetto a quanto sopra indicato, dovrà avvenire con almeno 2 (due) giorni 

di anticipo rispetto alle consegne in programma.

Si prevede un numero indicativo e non vincolante di circa 25 consegne annue. 
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Tutti i prodotti dovranno essere consegnati in scatole o confezioni originali regolarmente sigillate 

e dovranno riportare esattamente le denominazioni e/o le marche dei prodotti consegnati e il 

quantitativo presente in ogni confezione. Le denominazioni e/o marche indicate sulle confezioni 

dovranno corrispondere per descrizione, tipologia e quantità al prodotto contenuto all’interno 

delle stesse. 

Gli articoli di ciascun ordine dovranno essere suddivisi e confezionati in base all’unità 

organizzativa, interna al Segretariato, destinataria degli articoli, secondo le specifiche contenute 

nell’ordine informatico. Anche gli imballaggi dovranno riportare in modo chiaro e non equivoco 

tutti i dati per l’identificazione del prodotto e l’unità organizzativa del Segretariato destinataria 

degli articoli. Ogni consegna dovrà essere accompagnata, come prescritto dalla normativa vigente, 

dal Documento di trasporto (DDT), in doppia copia, con puntuale indicazione, a caratteri ben 

leggibili in lingua italiana, quali/quantitativa del contenuto ed ogni altra informazione utile al 

riconoscimento dello stesso, ai sensi dall’art. 1 del D.p.r. 472/1996.

Nella fase di consegna il Direttore dell’esecuzione del contratto o suo delegato accerterà l’integrità 

degli imballaggi e la corrispondenza tra l’ordinativo e l’elenco dei prodotti consegnati, annotando 

eventuali anomalie riscontrate e firmerà per accettazione con riserva la lettera di trasporto. 

Il Direttore dell’esecuzione o suo delegato si riserva di effettuare, entro il termine di 10 (dieci) 

giorni lavorativi, il controllo del contenuto degli imballaggi e delle confezioni al fine della gestione 

dei resi e della formulazione di eventuali contestazioni nei termini previsti dal contratto. 

In caso di difformità rispetto alle quantità e alle tipologie di materiale ordinato, l’Impresa è tenuta 

a sostituire o integrare gli articoli, a sue spese e cura, entro 5 (cinque) giorni lavorativi dal rifiuto, 

che sarà comunicato tramite mail dal Direttore dell’esecuzione o suo delegato.

In ogni altro caso di vizi occulti, imperfezioni non evidenti e altre difformità che rendono di fatto 

gli articoli inidonei all’uso, non funzionali e/o ne diminuiscano il valore e la qualità in modo 

apprezzabile si applica la disciplina ordinaria, di cui all’Art. 1490 e seguenti del Codice Civile.

La consegna degli ordinativi dovrà avvenire in unica soluzione: non è prevista la consegna parziale 

di un ordinativo, fatte salve eccezioni da concordare con il Direttore dell’esecuzione o suo 

delegato. 
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Art. 4
“Forniture ulteriori”

Nel periodo di vigenza dell’appalto, l’Amministrazione si riserva di richiedere nel limite del 20% 

dell’importo complessivo stabilito contrattualmente, forniture di prodotti non previsti nella 

tabella in calce al presente capitolato. In tale ipotesi e su specifica richiesta del Direttore 

dell’esecuzione del contratto o di un suo delegato l’Impresa sarà tenuta trasmettere tramite pec 

apposito preventivo di spesa. La congruità del prezzo sarà valutata dal Direttore dell’esecuzione 

sulla base dei prezzi unitari offerti per prodotti analoghi, listini ufficiali, prezzi Consip/MEPA o 

altre convenzioni pubbliche comparabili, consultazioni di mercato documentate ovvero 

precedenti forniture analoghe; all’esito positivo della verifica di congruità, si verrà autorizzata la 

fornitura. 

Art. 5
“Referente dell’Impresa”

L’Impresa dovrà comunicare all’Amministrazione il nominativo del referente al quale è 

demandata l’esecuzione delle prestazioni contrattuali entro 10 (dieci) giorni dalla stipula del 

contratto. Il referente dell’Impresa avrà il compito, in nome e per conto dell’Impresa, di assicurare 

la rispondenza della fornitura a quanto previsto dal presente capitolato e alle istruzioni impartite 

dall’Amministrazione. 

L’Amministrazione, fermo il proprio diritto di vigilare sull’esecuzione della fornitura, 

comunicherà le proprie osservazioni ed i propri rilievi relativi all’esecuzione al referente 

dell’Impresa. 

Il referente dell’Impresa sarà tenuto a comunicare all'Amministrazione il proprio recapito 

telefonico ed indirizzo e-mail aziendale al fine di consentire all’Amministrazione di contattarlo, 

per ogni evenienza e comunicazione, durante lo svolgimento delle prestazioni oggetto del 

contratto. 

In caso di assenza o impedimento del referente dell’Impresa sarà cura dell’Impresa indicare per 

iscritto il nominativo di un suo sostituto.
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TABELLA, elenco articoli

TIPOLOGIA ARTICOLI, REQUISITI TECNICI - ARCHIVIO Nr / 
CONF

QUANTITA' 
TRIENNALI 
PRESUNTE

MACRO 
GRUPPO

1 CART. TIPO MANILLA  200 GR A TRE LEMBI VARI COLORI Nr 1000 ARCHIVIO

2 CARTELLA SOSPESA ARMATURA INTERNA 33 A "U" CM 32,7 
X 27,5 Nr 25 ARCHIVIO

3 CARTELLA SOSPESA ARMATURA INTERNA 33 A "V" CM 32,7 
X 27,5 Nr 125 ARCHIVIO

4 CARTELLA CON MOLLA D.5 Nr 200 ARCHIVIO

5 CARTELLA CON MOLLA D.7 Nr 35 ARCHIVIO

6 CARTELLA PPL D.3 CON ELAST. COLORI ASSORTITI Nr 2000 ARCHIVIO

7 CARTELLE PORTA C.IDENTITA' LIBRO CM 16 X 11,5 Nr 500 ARCHIVIO

8 CARTELLINA TRASPARENTE CON FORI CM 42 X 30 AD 
ALBUM Nr 50 ARCHIVIO

9 DIVISORI NEUTRI 6 FG.COLOR. PPL CM 25X30 Nr 20 ARCHIVIO

10 DORSI TONDI CM.29,7 VARI COLORI E VARI SPESSORI Nr 1920 ARCHIVIO

11 DORSI TRIANGOLARI CM.29,7X 11MM.EST. VARI COLORI Nr 270 ARCHIVIO

12 FALDONE D.CM.10-3 LACCI C/ANGOLI Nr 325 ARCHIVIO

13 FALDONE D.CM.12-3 LACCI C/ANGOLI Nr 450 ARCHIVIO
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14 FALDONE D.CM.15-3 LACCI C/ANGOLI Nr 325 ARCHIVIO

15 FALDONE D.CM.20-3 LACCI C/ANGOLI Nr 425 ARCHIVIO

16 LIBRO FIRMA 20 SCOMPARTI COLORE NERO Nr 10 ARCHIVIO

17 LIBRO FIRMA 20 SCOMPARTI COL.BLU Nr 20 ARCHIVIO

18 PORTALISTINO TRASP.PERS.CM 22X30, 30 BUSTE FISSE Nr 10 ARCHIVIO

19
PORTALISTINO PERSONALIZZABILE, MECCANISMO A 4 
ANELLI IN METALLO, REALIZZATO IN CARTONE ROBUSTO 
RIVESTITO IN PVC O POLIPROPILENE, BIANCO, DORSO 30 

Nr 20 ARCHIVIO

20
PORTALISTINO PERS., MECCANISMO A 4 ANELLI IN 
METALLO, REALIZZATO IN CARTONE ROBUSTO RIVESTITO 
IN PVC O POLIPROPILENE, BIANCO, DORSO 40 

Nr 40 ARCHIVIO

21
PORTALISTINO PERS., MECCANISMO A 4 ANELLI IN 
METALLO, REALIZZATO IN CARTONE ROBUSTO RIVESTITO 
IN PVC O POLIPROPILENE, BIANCO, DORSO 50

Nr 25 ARCHIVIO

22
PORTALISTINO PERS., MECCANISMO A 4 ANELLI IN 
METALLO, REALIZZATO IN CARTONE ROBUSTO RIVESTITO 
IN PVC O POLIPROPILENE, BIANCO, DORSO 65 

Nr 106 ARCHIVIO

23 PORTALISTINO  42X30 MM, 25, 4 ANELLI A "D", BIANCO Nr 10 ARCHIVIO

24 PORTAPROGETTI CON BOTTONE D10 IN FIBR.VARI COLORI Nr 65 ARCHIVIO

25 PORTAPROGETTI CON BOTTONE D4 IN FIBR.VARI COLORI Nr 50 ARCHIVIO

26 PORTAPROGETTI CON BOTTONE D8 IN FIBR.VARI COLORI Nr 100 ARCHIVIO

27 RACCOGLITORE PROT.  A LEVA DORSO CM.8 VARI COLORI Nr 25 ARCHIVIO

28

SCATOLA DA ARCHIVIO DIMENSIONI MM 375X295X90, 
CHIUSURA METALLICA, PUNTI DI ANCORAGGIO METALLICI, 
MASCHERA IN METALLO, APERTURA PARZIALE, FORO DI 
ESTRAZIONE RINFORZATO, SPESSORE DEL CARTONE 
DELLA SCATOLA D’ARCHIVIO MAGGIORE DI 2 MM, COLORI 
VARI

Nr 1300 ARCHIVIO
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TIPOLOGIA ARTICOLI, REQUISITI TECNICI ED 
EQUIVALENZA - CANCELLERIA

Nr / 
CONF

QUANTITA' 
TRIENNALI 
PRESUNTE

MACRO 
GRUPPO

1 BLOCCO NOTES SPIRALE/TESTA A5, 5 MM. FG.60, CARTA 
80 GR Nr 300 CANCELLERIA

2 BLOCCO NOTES SPIRALE/TESTA A4, 5MM FG.60, CARTA 80 
GR Nr 80 CANCELLERIA

3 BLOCCO A SPIRALE STENOGRAFIA Nr 30 CANCELLERIA

4 BLOCCO NOTES A4 1 RIGO FG.60, CARTA 80 GR Nr 200 CANCELLERIA

5 BLOCCO NOTES A4 5 MM. FG.60, CARTA 80 GR Nr 200 CANCELLERIA

6 BLOCCO NOTES A5, 5 MM., FG.60, CARTA 80 GR Nr 350 CANCELLERIA

7 BUSTE IMBOTTITE AVANA C, E. CM 17X27 - I. CM 15X21 Nr 500 CANCELLERIA

8 BUSTE IMB.AVANA E, E. CM 24X32 - I. CM 22X26 Nr 500 CANCELLERIA

9 BUSTE IMB.AVANA G, E. CM 26X39 - I. CM 24X33 Nr 500 CANCELLERIA

10 BUSTE IMB.AVANA H, E. CM 29X42 - I. CM 27X36 Nr 500 CANCELLERIA

11 BUSTE IMB.AVANA J, E. CM 32X50 - I. CM 30X44 Nr 500 CANCELLERIA

12 BUSTE IMB.AVANA K, E.CM 37X53 - I. CM 35X47 Nr 500 CANCELLERIA

13 BUSTA TRASPARENTE SUPERIOR A "U" A/4 LISCIA CON 
FORATURA UNIVERSALE Nr 3590 CANCELLERIA
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14 BUSTA TRASPARENTE SUPERIOR A "U" A/5 LISCIA CON 
FORATURA UNIVERSALE Nr 225 CANCELLERIA

15 BUSTA TRASPARENTE SUPERIOR A "U" A/4 ANTIRIFLESSO, 
CON FORATURA UNIVERSALE Nr 16605 CANCELLERIA

16 BUSTA TRASPARENTE SUPERIOR A "L" A/4 LISCIA Nr 1105 CANCELLERIA

17 BUSTA TRASPARENTE A SUPERIOR "U" A/4 LISCIA Nr 3600 CANCELLERIA

18 CARTELLINA TRASPARENTE SUPERIOR CON SOFFIETTO 
PVC A4 CON FORATURA UNIVERSALE Nr 50 CANCELLERIA

19 CARTA PACCHI AVANA, CM 100x150, GR 80 CONF. 
5KG 40 CANCELLERIA

20 CARTA PROTOCOLLO A RIGHE GR 60 CONF. 
FG.200 20 CANCELLERIA

21 CARTA VELINA BIANCA CM.100 X 150 CONF.
10 KG 150 CANCELLERIA

22

COLLA STICK GR.22 IN POLIVINIL ACETATO (PVA) IN 
SOLUZIONE ACQUOSA, SENZA SOLVENTI, LAVABILE, 
TRASPARENTE, ASSENZA DI ODORE, ASCIUGATURA 
ENTRO DUE MINUTI, CONTENITORE CILINDRO SOLIDO CON 
MECCANISMO A VITE

Nr 810 CANCELLERIA

23 COLLA VINILICA GR 100 Nr 4 CANCELLERIA

24 CUCITRICE ALTI SPESSORI FINO A 240 FF IN METALLO Nr 10 CANCELLERIA

25 CUCITRICE DA TAVOLO FINO A TRENTA FOGLI (80 GR/MQ) Nr 40 CANCELLERIA

26
CUCITRICE INTERAMENTE IN METALLO VERNICIATO CON 
CARICAMENTO POSTERIORE, ZENITH 551 O EQUIVALENTE 
(Punti: 24/6 e 24/8)

Nr 70 CANCELLERIA

27
CUCITRICE INTERAMENTE IN METALLO VERNICIATO CON 
CARICAMENTO POSTERIORE, ZENITH 548/E O 
EQUIVALENTE

Nr 370 CANCELLERIA

28 CUSCINETTO INCHIOSTRO CM 8 X 12 VARI COLORI O 
NEUTRO Nr 10 CANCELLERIA
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29 CUTTER PROFESSIONALE 18 MM Nr 100 CANCELLERIA

30 DISPENSER NASTRO DA IMBALLO Nr 20 CANCELLERIA

31 ELASTICI A FETTUCCIA DIAM. 120 MM IN GOMMA CONF. 
1 kg 12 CANCELLERIA

32 ELASTICI DIAM. MM 30-60-90-120 IN PARA CONF. 
1 kg 20 CANCELLERIA

33 ETICH. FOTOC. MM 47,5 X 25,5 CONF. 
100FF 30 CANCELLERIA

34 ETICH. FOTOC. MM 105 X 37 SC.100
FF 160 CANCELLERIA

35 ETICH. FOTOC. MM 105 X 48 SC 
100FF 70 CANCELLERIA

36 ETICH. FOTOC. MM 105 X 74 SC.
100FF 65 CANCELLERIA

37 ETICH. FOTOC.  MM 210 X 297 SC.100
FF 250 CANCELLERIA

38 ETICH. FOTOC. MM 70 X 37 SC.100
FF 50 CANCELLERIA

39
ROTOLO ETICHETTE DYMO LW400 MM89X36 BIAN.  O 
ALTERNATIVA COMPATIBILE CON IL MODELLO DI 
STAMPANTE PER ETICHETTE FORNITO

CF.2 
PZ 80 CANCELLERIA

40 FASCETTE.ELASTICHE GOMMA VERDE D.80-100-120-150 
KG.1

CONF 
1 kg 4 CANCELLERIA

41 FASCETTE ELASTICHE GOMMA VERDE DIAM.120 KG.1 CONF. 
1 kg 30 CANCELLERIA

42 FERMAGLI, ACCIAIO ZINCATO ANTIRUGGINE, A PUNTA 
TRIANGOLARE, N.2 

CONF. 
da 100 50 CANCELLERIA

43 FERMAGLI, ACCIAIO ZINCATO ANTIRUGGINE A PUNTA 
TRIANGOLARE, N.3 

CONF. 
da 100 510 CANCELLERIA
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44 FERMAGLI, ACCIAIO ZINCATO ANTIRUGGINE, A PUNTA 
TRIANGOLARE, N.4 

CONF. 
da 100 285 CANCELLERIA

45 FERMAGLI, ACCIAIO ZINCATO ANTIRUGGINE, N.5 CONF. 
da 100 160 CANCELLERIA

46 FERMAGLI, ACCIAIO ZINCATO ANTIRUGGINE, N.6 CONF. 
da 100 150 CANCELLERIA

47 FERMAGLI METALLIZZATI COLORATI N.4 CONF. 
da 250 30 CANCELLERIA

48 FORBICI IN ACCIAIO INOSSIDABILE, IMPUGNATURA 
GOMMATA ERGONOMICA CM.17,5 TOLLERANZA + / - 1CM Nr 200 CANCELLERIA

49 FORBICI IN ACCIAIO INOSSIDABILE, IMPUGNATURA 
GOMMATA ERGONOMICA CM.21 TOLLERANZA + / - 1 CM Nr 90 CANCELLERIA

50 INCHIOSTRO X TIMBRI IN GOMMA Nr 15 CANCELLERIA

51 LAME PER CUTTER GRANDI CONF.
10 PZ 30 CANCELLERIA

52

LEVAPUNTI A PINZA REALIZZATO IN FERRO NICHELATO 
CON BECCUCCIO E PIASTRINA AD INTAGLI IN ACCIAIO 
TEMPRATO E NICHELATO, ZENITH MOD.580 O 
EQUIVALENZA 

Nr 130 CANCELLERIA

53 MOLLE FERMACARTE ACCIAIO NERO MM.25 CONF 
DA 12 30 CANCELLERIA

54 MOLLE FERMACARTE ACCIAIO NERO MM.32 CONF 
DA 12 12 CANCELLERIA

55 MOLLE FERMACARTE ACCIAIO NERO MM.51 CONF 
DA 12 10 CANCELLERIA

56
NASTRI D1 MM 12 x 7 M BIANCO/NERO, DYMO O 
EQUIVALENTE (COMPATIBILE CON IL MODELLO DI 
STAMPANTE PER ETICHETTE FORNITO)

Nr 5 CANCELLERIA

57
NASTRI D1 MM 12 x 7 M NERO/BIANCO, DYMO O 
EQUIVALENTE (COMPATIBILE CON IL MODELLO DI 
STAMPANTE PER ETICHETTE FORNITO)

Nr 30 CANCELLERIA

58
NASTRI D1 MM 12 x 7 M NERO/GIALLO, DYMO O 
EQUIVALENTE (COMPATIBILE CON IL MODELLO DI 
STAMPANTE PER ETICHETTE FORNITO)

Nr 5 CANCELLERIA
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59
NASTRI D1 MM 19 x 7 M NERO/BIANCO, DYMO O 
EQUIVALENTE (COMPATIBILE CON IL MODELLO DI 
STAMPANTE PER ETICHETTE FORNITO)

Nr 35 CANCELLERIA

60 NASTRO ADESIVO IN CARTA PER LA MASCHERATURA 615, 
MM 19 X 50 Nr 50 CANCELLERIA

61 NASTRO ADESIVO IN CARTA PER LA MASCHERATURA 615, 
MM 50 X 50 Nr 600 CANCELLERIA

62 NASTRO ADESIVO INVISIBILE TIPO 3M 810, MM 19 x 33 MT Nr 172 CANCELLERIA

63 NASTRO ADESIVO TRASP. MM 19 X 33 MT Nr 120 CANCELLERIA

64 NASTRO ADESIVO TRASP. MM 25 X 66 MT Nr 156 CANCELLERIA

65 NASTRO BIADESIVO MM 25 X 50 MT Nr 15 CANCELLERIA

66 NASTRO BIADESIVO IN PPL MM 19 X 50 MT Nr 10 CANCELLERIA

67 NASTRO BIADESIVO IN PPL MM 50 X 50 MT Nr 31 CANCELLERIA

68 NASTRO IN PPL AVANA MM 50 X 66 MT Nr 500 CANCELLERIA

69 NASTRO IN PPL TRASP.MM 50 X66 MT Nr 200 CANCELLERIA

70 PORTABLOCCO C/MOLLA Nr 16 CANCELLERIA

71
FOGLIETTI AUTOADESIVI CONF., CON RESINE ACRILICHE A 
BASE D'ACQUA, RIPOSIZIONABILI, SENZA RESIDUI, 65 GR, 
MM 38X51, GIALLI

CONF. 
100 PZ 580 CANCELLERIA

72
FOGLIETTI AUTOADESIVI CONF., CON RESINE ACRILICHE A 
BASE D'ACQUA, RIPOSIZIONABILI, SENZA RESIDUI, 65 GR, 
MM 50X76 GIALLI

CONF. 
100 PZ 700 CANCELLERIA

73
FOGLIETTI AUTOADESIVI CONF., CON RESINE ACRILICHE A 
BASE D'ACQUA, RIPOSIZIONABILI, SENZA RESIDUI, 65 GR, 
MM 76X76, GIALLI

CONF. 
100 PZ 650 CANCELLERIA
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74
FOGLIETTI AUTOADESIVI CONF., CON RESINE ACRILICHE A 
BASE D'ACQUA, RIPOSIZIONABILI, SENZA RESIDUI, 65 GR, 
MM 76X76 COLORI ASSORTITI

CONF. 
100 PZ 1400 CANCELLERIA

75
FOGLIETTI AUTOADESIVI CONF., CON RESINE ACRILICHE A 
BASE D'ACQUA, RIPOSIZIONABILI, SENZA RESIDUI, 65 GR, 
MM 76X127, DIVERSI COLORI

CONF. 
100 PZ 2000 CANCELLERIA

76 FOGLIETTI AUTOADESIVI, MM 76,2X127, COLORE GIALLO, 
TIPOLOGIA A "Z"  DA DISPENSER, 70 GR

CONF. 
100 PZ 420 CANCELLERIA

77 FOGLIETTI AUTOADESIVI CONF., MM 76X76, COLORE 
GIALLO, TIPOLOGIA A "Z" DA DISPENSER, 70 GR

CONF. 
100 PZ 250 CANCELLERIA

78 PUNTI 23/6   
CONF. 
1000 
PZ

30 CANCELLERIA

79 PUNTI  23/8   
CONF. 
1000 
PZ

60 CANCELLERIA

80 PUNTI 23/10 
CONF. 
1000 
PZ

40 CANCELLERIA

81 PUNTI 23/13
CONF. 
1000 
PZ

40 CANCELLERIA

82 PUNTI 23/15 
CONF. 
1000 
PZ

20 CANCELLERIA

83 PUNTI 23/17 
CONF. 
1000 
PZ

20 CANCELLERIA

84 PUNTI 23/24 
CONF. 
1000 
PZ

20 CANCELLERIA

85 PUNTI IN ACCIAIO CON PUNTE RETTIFICATE ZENITH 515 
24/6  O EQUIVALENTE

CONF. 
1000 
PZ

500 CANCELLERIA

86 PUNTI IN ACCIAIO CON PUNTE RETTIFICATE ZENITH 515/8 
24/8  O EQUIVALENTE

CONF. 
1000 
PZ

30 CANCELLERIA

87 PUNTI IN ACCIAIO CON PUNTE RETTIFICATE ZENITH 
MOD.130/E O EQUIVALENTE

CONF. 
1000 
PZ

1400 CANCELLERIA

88 PUNTINE DA DISEGNO - BIANCO CONF. 
100 PZ 20 CANCELLERIA
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89 PUNTINE DA DISEGNO COLORATE CONF. 
70 PZ 3 CANCELLERIA

90 QUADERNO MAXI, QUADRI 5MM, FORMATO A4  Nr 40 CANCELLERIA

91 QUADERNO MAXI, A RIGHE, FORMATO A4 Nr 40 CANCELLERIA

92 ROTOLO A BOLLE (PLURIBALL) H CM.150 X100MT, 
MAGGIORE/UGUALE A 65 GR Nr 10 CANCELLERIA

93 SCATOLA AMERICANA ONDA DOPPIA CM 40X40X35 Nr 60 CANCELLERIA

94 SCATOLA AMERICANA ONDA DOPPIA CM.60X40X40 Nr 30 CANCELLERIA

95 SCATOLA AMERICANA ONDA DOPPIA CM 50X40X30 Nr 100 CANCELLERIA

96 SCATOLA AMERICANA ONDA DOPPIA CM 50X40X40 Nr 60 CANCELLERIA

97

SEGNAPAGINE ADESIVI RIPOSIZIONABILI SENZA LASCIARE 
RESIDUI, IN POLIPROPILENE CON UNA DENSITà 
COMPRESA TRA 0,895 e 0,92 g/cm³,  DI FORMA 
RETTANGOLARE, MM25X43 (CON MARGINE DI 
TOLLERANZA DI 2 MM DI ORDINE SUPERIORE O INFERIORE 
PER ENTRAMBE LE MISURE), SUPERFICIE SCRIVIBILE CON 
PENNE, MATITE, PENNARELLI NORMALI ED INDELEBILI, 
COLORI ASSORTITI, FOGLIETTI ORGANIZZATI IN 
DISPENSER SINGOLI PER CIASCUN COLORE

Nr 700 CANCELLERIA

TIPOLOGIA ARTICOLI, REQUISITI TECNICI - COMPLEMENTI 
D'UFFICIO

Nr / 
CONF

QUANTITA' 
TRIENNALI 
PRESUNTE

MACRO 
GRUPPO

1 AGENDA A4 GIORNALIERA BLU OLTREMARE O TONALITA' 
SIMILARE Nr 300 COMPLEMEN

TI UFFICIO

2 AGENDINA TASCABILE A SOFFIETTO BLU OLTREMARE O 
TONALITA' SIMILARE Nr 150 COMPLEMEN

TI UFFICIO

3  ARIA COMPRESSA INFIAMM.  400 ML Nr 10 COMPLEMEN
TI UFFICIO
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4 BASE DA TAGLIO DIM.90X60 RIF.CM-90 Nr 7 COMPLEMEN
TI UFFICIO

5 CALENDARIO DA SCRIVANIA CON SPIRALE SETTIMANALE Nr 2100 COMPLEMEN
TI UFFICIO

6
CESTINO GETTACARTE NERO, CAPACITA' DI RACCOLTA 20 
LITRI TOLLERANZA + / - 1 LITRO, IN PLASTICA ANTIURTO, 
NON TRAFORATO, DA INSERIRE SOTTO LA SCRIVANIA

Nr 100 COMPLEMEN
TI UFFICIO

7 DISPENSER DA TAVOLO TENDINASTRO CM 19 X 33, H 127 
CM Nr 30 COMPLEMEN

TI UFFICIO

8 DISPENSER DA TAVOLO TENDINASTRO MEDIO Nr 40 COMPLEMEN
TI UFFICIO

9 DISPENSER DA TAVOLO CON BASE APPESANTITA PER 
FOGLIETTI AUTOADESIVI PRENDI NOTA DA MM 76 X 76 Nr 30 COMPLEMEN

TI UFFICIO

10 DISPENSER DA TAVOLO CON BASE APPESANTITA PER 
FOGLIETTI AUTOADESIVI PRENDI NOTA  DA MM 76 X 127 Nr 30 COMPLEMEN

TI UFFICIO

11 FERMALIBRI IN METALLO AD "L" H.19,5 CM.NERO E BIANCO 
2PZ

COPPI
A 50 COMPLEMEN

TI UFFICIO

12 LAVAGNA MAGNETICA CM 120 X 90 Nr 5 COMPLEMEN
TI UFFICIO

13 LAVAGNA MAGNETICA CM 60 X 45 Nr 5 COMPLEMEN
TI UFFICIO

14 LAVAGNA MAGNETICA CM 90 X 60 Nr 20 COMPLEMEN
TI UFFICIO

15 LAVAGNA MAGNETICA CM 188 X 106 CON MARGINE DI 
TOLLERANZA +/- 4 CM PER ENTRAMBE LE MISURE Nr 7 COMPLEMEN

TI UFFICIO

16 LENTE INGRANDIMENTO, DIAMETRO LENTE 10 CM CON 
TOLLERANZA DI + / - 1 CM, MATERIALE VETRO Nr 20 COMPLEMEN

TI UFFICIO

17 MAGNETI PER LAVAGNA ROTONDI DIAM.30, VARI COLORI Nr 60 COMPLEMEN
TI UFFICIO

18 MAGNETI PER LAVAGNA ROTONDI DIAM.40, VARI COLORI Nr 150 COMPLEMEN
TI UFFICIO
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19 POGGIAPIEDI STANDARD SOTTOSCRIVANIA Nr 10 COMPLEMEN
TI UFFICIO

20 PORTACORRISPONDENZA VARI COLORI IMPILABILE Nr 20 COMPLEMEN
TI UFFICIO

21 PORTACORRISPONDENZA TRASPARENTE IMPILABILE Nr 50 COMPLEMEN
TI UFFICIO

22 PORTAFERMAGLI CALAMITATO Nr 16 COMPLEMEN
TI UFFICIO

23 PORTAPENNE TRASPARENTE CON BASE PESANTE Nr 60 COMPLEMEN
TI UFFICIO

24 SERVIZIO SCRITTOIO MARRONE, BLU O NERO IN SIMIL 
PELLE Nr 50 COMPLEMEN

TI UFFICIO

25 TAPPETINO MOUSE SENZA POGGIAPOLSO Nr 40 COMPLEMEN
TI UFFICIO

26 TAPPETINO MOUSE IN MEMORY FOAM CON POGGIA POLSI Nr 100 COMPLEMEN
TI UFFICIO

27 TAPPETINO MOUSE CON POGGIAPOLSO Nr 40 COMPLEMEN
TI UFFICIO

28 TARGHETTA PORTACHIAVI COL.ASSORTITI Nr 500 COMPLEMEN
TI UFFICIO

TIPOLOGIA ARTICOLI, REQUISITI TECNICI ED 
EQUIVALENZA - MACCHINE DA UFFICIO

Nr / 
CONF

QUANTITA' 
TRIENNALI 
PRESUNTE

MACRO 
GRUPPO

1 CALCOLATRICE DA TAVOLO 12 CIFRE Nr 20 MACHINE DA 
UFFICIO

2
DISTRUGGI-DOCUMENTI FRAMMENTO P5, CAPACITA' 
SACCO RACCOLTA 40 LITRI, KOBRA 240.1 C2 O 
EQUIVALENTE

Nr 8 MACCHINE DA 
UFFICIO

3
DISTRUGGIDOCUMENTI FRAMMENTO P5, CAPACITA' 
SACCO RACCOLTA 150 LITRI, KOBRA 300 C2 O 
EQUIVALENTE 

Nr 2 MACCHINE DA 
UFFICIO
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4 DISTRUGGI-DOCUMENTI FRAMMENTO P2, S4-HYBRID 
KOBRA O EQUIVALENTE Nr 10 MACCHINE DA 

UFFICIO

5

STAMPANTE PER ETICHETTE RISOLUZIONE MAGGIORE O 
UGUALE A 300dpi, COMPATIBILITA' WINDOWS 10 VER.22H2 
E WINDOWS 11 FINO ALLA VERSIONE 23H2, CONNETTIVITA' 
USB TYPE A O USB 3.0, DYMO LW 550 TURBO O 

EQUIVALENTE *
Nr 30 MACCHINE DA 

UFFICIO

6 ROTOLO TERMICO X CALCOLATRICE MM57 DIAM.70 Nr 40 MACCHINE DA 
UFFICIO

7 ROTOLO TERMICO X POS MM.57 X M16,5 S/BISF. A Nr 170 MACCHINE DA 
UFFICIO

8 ROTOLO CALCOLATRICE MM 57/58 DIAM.60 GR.55 Nr 50 MACCHINE DA 
UFFICIO

9 TAGLIERINA A LEVA  A3 Nr 10 MACCHINE DA 
UFFICIO

10 TAGLIERINA A LEVA   A4 Nr 5 MACCHINE DA 
UFFICIO

* IL DISPOSITIVO FORNITO E IL SOFTWARE IN DOTAZIONE DELLO STESSO NON DOVRANNO 
EFFETTUARE ALCUNA TRASMISSIONE, CONDIVISIONE O COMUNICAZIONE DI DATI, 
PERSONALI O TECNICI, NÉ IN TEMPO REALE NÉ IN DIFFERITA, VERSO SERVER E/O SERVIZI 
ESTERNI ALL’AMMINISTRAZIONE O SOGGETTI TERZI NON PREVENTIVAMENTE AUTORIZZATI 
DALLA STESSA.

TIPOLOGIA ARTICOLI, REQUISITI TECNICI - RILEGATURA Nr / 
CONF

QUANTITA' 
TRIENNALI 
PRESUNTE

MACRO 
GRUPPO

1 CARTELLE TERMICHE GOFFRATE DORSO MM.3 Nr 80 RILEGATURA

2 CARTELLE TERMICHE LUCIDE D.MM 1,5 Nr 450 RILEGATURA

3 CARTELLE TERMICHE LUCIDE D.MM 10 Nr 250 RILEGATURA

4 CARTELLE TERMICHE LUCIDE D.MM 3 Nr 250 RILEGATURA

5 CARTELLE TERMICHE LUCIDE D.MM 6 Nr 250 RILEGATURA
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6 CARTELLE TERMICHE LUCIDE D.MM 8 Nr 200 RILEGATURA

7 NASTRO TELATO MM 38 X 25 MT BLU Nr 10 RILEGATURA

8 POUCHES F.TO A4 MM 216X303, 125 MICRON CONF.
100 PZ 25 RILEGATURA

9 POUCHES  F.TO A4 MM 216X303, 250 MICRON CONF.
50 PZ 30 RILEGATURA

10 POUCHES  F.TO A5 MM 154X216, 125 MICRON CONF.
100 PZ 20 RILEGATURA

11 POUCHES  F.TO A3 MM 303X426, 125 MICRON CONF.
100 PZ 30 RILEGATURA

12 POUCHES  F.TO MM 80X120, 125 MICRON CONF.
100 PZ 5 RILEGATURA

13 QUADRANTI IN PVC TRASPARENTE A4 X RILEGATURE 150 
MICRON

CONF. 
100 PZ 40 RILEGATURA

14 STRIPS NARROW FASTBACK O COMPATIBILI A4 PER 
TERMORILEGATURA VARI COLORI

CONF 
DA 100 50 RILEGATURA

15 STRIPS MEDIUM FASTBACK O COMPATIBILI A4 PER 
TERMORILEGATURA VARI COLORI

CONF 
DA 100 20 RILEGATURA

16 STRIPS WIDE FASTBACK O COMPATIBILI A4 PER 
TERMORILEGATURA VARI COLORI

CONF 
DA 100 15 RILEGATURA

TIPOLOGIA ARTICOLI, REQUISITI TECNICI ED 
EQUIVALENZA - SCRITTURA

Nr / 
CONF

QUANTITA' 
TRIENNALI 
PRESUNTE

MACRO 
GRUPPO

1 CANCELLINO MAGNETICO CON IMPUGNATURA Nr 30 SCRITTURA

2 CORRETTORE LIQUIDO ML 20 Nr 320 SCRITTURA
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3 CORRETTORE A CHIOCCIOLA 5MM DI ALTEZZA Nr 250 SCRITTURA

4

EVIDENZIATORE INCHIOSTRO A BASE D'ACQUA, NON 
TOSSICO, PRIVO DI ODORI, CON ASCIUGATURA RAPIDA 
STABILO BOSS, FABER CASTELL, TRATTO PEN O 
EQUIVALENTE VARI COLORI

Nr 1800 SCRITTURA

5 GOMMA BICOLORE PER MATITA/PENNA Nr 140 SCRITTURA

6 GOMMA BIANCA PER MATITA IN GRAFITE, SENZA 
ABRASIVI, SENZA FTALATI E SENZA LATTICE Nr 900 SCRITTURA

7 MARKER X TESSUTI RESISTENTE AI LAVAGGI VARI COLORI Nr 40 SCRITTURA

8 MATITA COPIATIVA Nr 60 SCRITTURA

9 MATITE BICOLORE Nr 200 SCRITTURA

10

MATITE DA UFFICIO CON GOMMINO VARIE GRADAZIONI, 
FUSTO IN LEGNO CERTIFICATO FSC ALTA QUALITA' E 
FINITURA PRIVA DI VERNICI NOCIVE, MINA IN GRAFITE 
ALTAMENTE RESISTENTE

Nr 600 SCRITTURA

11

MATITE DA UFFICIO VARIE GRADAZIONI, FUSTO IN LEGNO 
CERTIFICATO FSC ALTA QUALITA' E FINITURA PRIVA DI 
VERNICI NOCIVE, MINA IN GRAFITE ALTAMENTE 
RESISTENTE

Nr 1000 SCRITTURA

12 MINE DIAM.0,5 MM. VARIE GRADAZIONI CONF 
DA 12 20 SCRITTURA

13
NASTRO PER CORREZ.MM 25 X 17,7 MT IN CARTA CON 
DISPENSER CON TOLLERANZA DI 1 MM PER LA MISURA 
DELLO SPESSORE 

Nr 22 SCRITTURA

14
NASTRO PER CORREZ. MM 8,42 X 17,7 MT IN CARTA CON 
DISPENSER CON TOLLERANZA DI 1 MM PER LA MISURA 
DELLO SPESSORE

Nr 15 SCRITTURA

15 PENNARELLO INDELEBILE PUNTA A SCALPELLO VARI 
COLORI Nr 200 SCRITTURA

16 PENNARELLO INDELEBILE PUNTA TONDA VARI COLORI Nr 200 SCRITTURA

17 PENNA A SFERA VARI COLORI, INCHIOSTRO A BASE D'OLIO 
O GEL AD ASCIUGATURA RAPIDA, BIC O EQUIVALENTE Nr 12700 SCRITTURA
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18
PENNA CON INCHIOSTRO A BASE D'OLIOPUNTA 0,7 MM, 
TRATTO DA 0,27 A 0,3 MM, IN CONF., PILOT BPS-MATIC O 
EQUIVALENTE,

Nr 1200 SCRITTURA

19 PENNA PILOT V BALL GRIP VARI COLORI O EQUIVALENTE 
IN CONF. Nr 350 SCRITTURA

20
PENNA PUNTA AD AGO DA 0,5 MM, TRATTO DI 0,3MM, 
INCHIOSTRO LIQUIDO, TIPO PILOT V5 O EQUIVALENTE, 
VARI COLORI

Nr 350 SCRITTURA

21
PENNA SCATTO ASCIUGATURA RAPIDA INCHIOSTRO GEL 
IMPUGNATURA IN GOMMA SENZA PVC PUNTA 0,7MM BIC 
GELOCITY QUICK DRY O EQUIVALENTE 

Nr 500 SCRITTURA

22

PENNA A SFERA, A SCATTO, AD INCHIOSTRO GEL 
ANTISBAVATURA, PUNTA MEDIA 0,7MM, SPESSORE DEL 
TRATTO 0,4MM, FUSTO ERGONOMICO CON GRIP, 
RICARICABILE, VARI COLORI: PILOT G-2 INK GEL O 
EQUIVALENTE

Nr 450 SCRITTURA

23 RICARICA PER PENNA A GEL TIPO BLS-G2 7 COMPATIBILE 
CON PILOT G-2 INK GEL O EQUIVALENTE Nr 200 SCRITTURA

24

PENNA A SFERA AD INCHIOSTRO GEL RESISTENTE 
ALL'ACQUA, RICARICABILE, CON IMPUGNATURA IN 
GOMMA, PUNTA MEDIA 0,7MM, PILOT G-1 GRIP O 
EQUIVALENTE, COLORI VARI

Nr 850 SCRITTURA

25

PENNARELLO P.TONDA CONICA, EXTRA FORTE, FUSTO IN 
METALLO, LUNGHEZZA SCRITTURA MINIMA 1000 METRI, 
INCHIOSTRO LIQUIDO A BASE OLEOSA AD ALTA 
INDELEBILITA', TIPO PENTEL N50 O EQUIVALENTE

Nr 600 SCRITTURA

26 PENNARELLO LAVAGNA BLU, NERO, VERDE E ROSSO Nr 250 SCRITTURA

27 PENNARELLO P.FINE PERMAN.BLU, NERO, VERDE E 
ROSSO Nr 300 SCRITTURA

28 PENNARELLO P.MEDIA PERMAN.BLU, NERO, VERDE E 
ROSSO Nr 200 SCRITTURA

29
PENNARELLO TRATTO FINE 0,5 MM, CON PUNTA 
SINTETICA, CONICA, INCHIOSTRO A BASE D'ACQUA, 
COLORI VARI

Nr 160 SCRITTURA

30 PORTAMINE MM 0,5 Nr 24 SCRITTURA

31 RIGA IN ALLUMINIO CM.60 Nr 20 SCRITTURA

32 RIGA DOPPIO DECIMETRO IN PLEXIGLAS CM 20 Nr 20 SCRITTURA
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33 RIGA IN PLEXI CM 30 AZZURRA Nr 45 SCRITTURA

34 RIGA IN PLEXI CM 50 AZZURRA Nr 10 SCRITTURA

35 RIGA IN PLEXI CM 60 AZZURRA Nr 10 SCRITTURA

36 TEMPERAMATITE 2 FORI LAMA IN ACCIAIO CON 
CONTENITORE COLORI ASSORTITI Nr 40 SCRITTURA

37 TEMPERAMATITE IN METALLO CON LAMA D'ACCIAIO 1 
FORO Nr 30 SCRITTURA

38 TEMPERAMATITE IN METALLO CON LAMA D'ACCIAIO 2 FORI Nr 480 SCRITTURA


